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                                            BIÊN BẢN 

     Họp tổ khối nhà trẻ tuần 13 + 14 

 

I. Thời gian bắt đầu: Vào lúc 11 giờ 45 phút ngày 05 tháng 12 năm 2025 

II. Địa điểm: Trường Mầm non Hoa Hồng 

III. Thành phần tham dự:  

1. Chủ trì: Bà Trần Thị Thu – Tổ trưởng chuyên môn 

2. Thư ký: Bà Lưu Thị Cẩm Hường  

3. Ban giám hiệu: Bà Phạm Thị Linh Thảo – Phó hiệu trưởng phụ trách 

chuyên môn. 

Cùng các giáo viên trong tổ nhà trẻ  

IV. Nội dung: 

Cô Thu giới thiệu cô Phạm Thị Linh Thảo phó hiệu trưởng phụ trách chuyên 

môn đến tham dự buổi họp tổ khối tuần 13 và 14. 

          1/ Nhận xét công tác tuần 11+12: 

           * Ưu điểm 

          - Tất cả giáo viên trong tổ thực hiện nhiệm vụ được giao năng nổ nhiệt tình 

luôn hòa đồng, đoàn kết hỗ trợ giúp đỡ nhau trong việc để hoàn thành tốt công 

việc được giao. 

          - Chăm sóc các cháu chu đáo, đảm bảo an toàn cho trẻ.   

          - Đã hoàn thành hội thi GVDG cấp trường. kết quả đạt 3/3 giáo viên 

          - Tất cả giáo viên trong tổ đã hoàn thành việc đăng ký và tham gia học tập 

BDTX trên hệ thống Temis. 

    - Đã tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học 

- Đã tổ chức hoạt động: Dinh dưỡng và sức khỏe; để tài: Qua đường an 

toàn. 

- Đã tổ chức cho các cháu tham quan công viên Nguyễn Huệ La Gi 

             - Đã tổ chức cho các cháu thực hiện ngoại khóa STEAM “Làm hoa hướng dương”. 

           - Tham gia tọa đàm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11vui vẻ 

           - Tất cả giáo viên trong tổ đã tham gia thi tìm hiểu pháp luật.  

           - Tất cả giáo viên trong tổ đã thực hiện tham gia làm bài “Tìm hiểu về phòng, 

chống 

 lừa đảo trực tuyến trên không gian mạng địa bàn tỉnh Lâm Đồng. 

- Đã tham gia tập huấn chuyển đổi số, bình dân học vụ số.  



           * Rút kinh nghiệm 

           - Tổ chức hoạt động ngoại khóa tham quan công viên Nguyễn Huệ La Gi 

chưa phối hợp tốt khi hướng dẫn trẻ đi qua đường. 

           * Ý kiến cô Thảo: 

           - Khi tổ trưởng nhận xét công việc của tuần họp trước phải có phần ý kiến 

của tổ viên. 

            - Nhận xét hồ sơ của tổ: 

            + Hồ sơ tổ đầy đủ gồm kế hoạch tháng; biên bản tổ; chương trình dạy. 

            + Chương trình đầy đủ các hoạt động, nội dung tích hợp 

               Góp ý: 

            + Biên bản tổ sắp xếp lại các tiêu mục cho phù hợp với nội dung họp. 

            + Kế hoạch tháng phần sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học đưa 

đề tài, ngày dạy, tên giáo viên vào kế hoạch. 

            - Nhận xét hồ sơ lớp:  

            + Đã kiểm tra kế hoạch giáo dục và nhận xét cuối ngày của các lớp trên 

Vnedu. 

            + Kế hoạch thực hiện công tác chăm sóc nuôi dưỡng giáo dục của các 

nhóm lớp; Kế hoạch mục tiêu chủ đề có đầy đủ.  

           Góp ý: Mục tiêu giáo dục cần sắp xếp theo chủ đề. Một số mục tiêu cả năm 

nên mã hóa nhỏ cho các chủ đề. Không nhất thiết các đề tài phải có mục tiêu, tùy 

theo đề tài dễ khó để chọn cho phù hợp với trẻ. 

            2/ Triển khai công việc tuần 13 và 14 

          2.1. Công tác tư tưởng chình trị: 

- Tiếp tục đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ 

Chí Minh:  

+ Rèn luyện tác phong đạo đức, nêu cao tinh thần trách nhiệm trong công 

tác. 

+ Tích hợp nội dung ngày thành lập QĐNDVN 22/12  vào KH giảng dạy 

có hiệu quả. Giáo dục trẻ biết biết ơn, lễ phép, kính yêu các chú bộ đội 

+ Chào đón lễ hội mùa đông 

            2.2. Sức khỏe nuôi dưỡng – Giáo dục 

            * Công tác chăm sóc nuôi dưỡng 

- Tuyên truyền đến phụ huynh về dịch bệnh bệnh sốt xuất huyết; Bệnh đau 

mắt đỏ và các bệnh viêm đường hô hấp trong mùa lạnh. 

          - Cân đo tổng hợp thể lực đợt 2.  

          - Chăm sóc các cháu chu đáo, đảm bảo an toàn cho trẻ ở mọi lúc mọi nơi. 

          * Công tác giáo dục 

          - Xây dựng môi trường trong và ngoài lớp theo chủ đề “Lễ hội mùa đông” 

          - Kiểm tra tài sản, thiết bị chuyên môn. Đảm bảo công tác di dời các loại 



đồ dùng, trang thiết bị và các loại HSSS của cô và trẻ đầy đủ, an toàn, không 

làm thất thoát, hư hỏng sang điểm mới 

          - Làm công tác tư tưởng với ba mẹ trẻ trong việc di dời tài sản, thiết bị 

….của lớp di dời sang cơ sở mới 

    - Nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học. 

- Chào mừng ngày quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 ngày thành lập quân 

đội nhân dân Việt nam 

          - Tổ chức lễ hội mùa đông thực hiện Steam cho khối “Làm cây thông Noel” 

    - Kỷ năng cho trẻ: Kỹ năng tự phục vụ: Dạy trẻ cách mang vớ và cởi vớ  

           2.3. Thảo luận sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học 

             Lĩnh vực: PTTCKNXH&TM 

             Hoạt động: Tạo hình 

             Đề tài: Làm tia nắng ông mặt trời 

             Giáo viên: Lưu Thị Cẩm Hường 

             Ngày dạy: 26/11/2025 

           - Giáo viên dạy trình bày, chia sẻ thông qua cách tổ chức hoạt động 

           + Qua hoạt động giáo dục bản thân tôi đã áp dụng biện pháp quan sát thực tế 

ngoài trời, sử dụng trực quan sinh động, chú ý lấy trẻ làm trung tâm: Cho trẻ tự 

chọn màu để làm tia nắng.  

            + Trẻ hứng thú quan sát, hầu hết trẻ biết cách làm tia nắng ông mặt trời. Phối 

hợp tay-mắt tốt 

              - Giáo viên dự giờ chia sẻ: 

                Cô Oanh: Cô chuẩn bị đồ dùng phong phú, thu hút trẻ. Truyền thụ cách 

làm tia nắng ông mặt trời nhẹ nhàng. Trẻ hứng thú tham gia làm tia nắng. 

  Tuy nhiên khi đặt câu hỏi cần chú ý đặt câu hỏi gần gũi, ngắn gọn hơn để 

phù hợp với lứa tuổi 25-36 tháng. 

  Cô Chi: Đa số trẻ làm được tia nắng ông mặt trời. Tuy nhiên ông mặt trời 

cô nên để nhiều màu thay vì một màu vàng. 

             * Tổng hợp ý kiến: 

              - Cô chuẩn bị đồ dùng phong phú, thu hút trẻ. Giọng cô nhẹ nhàng 

             - Cô có sử dụng phần làm mẫu bằng PowerPoint 

             - Truyền thụ cách làm tia nắng ông mặt trời rõ ràng 

             - Trẻ hứng thú tham gia vào hoạt động 

             * Hạn chế: 

              - Khi trẻ đi về chỗ làm tia nắng, cần bao quát trẻ kỹ hơn để tránh tình trạng 

trẻ chen nhau giành chỗ. 

     3. Báo cáo về việc học bồi dưỡng thường xuyên (cô Kiều Oanh) 

 Qua việc học BDTX modul 10: Đảm bảo an toàn cho trẻ trong các cơ sở 

giáo dục mầm non, bản thân tôi đã học được: 



        * Xây dựng môi trường học tập thân thiện cho trẻ đảm bảo an toàn về thể 

chất và tinh thần. 

- Trước khi vào lớp kiểm tra toàn bộ đồ dùng, đồ chơi phục vụ cho công 

tác CSGD trẻ phải đảm bảo an toàn. Các thiết bị điện phải đảm bảo an toàn cho 

trẻ. Các đồ dùng cũng như đồ chơi an toàn không sắc nhọn, hỏng … 

- Trang trí lớp, làm đồ dùng, đồ chơi phù hợp với trẻ, không gây nguy hiểm 

cho trẻ. 

* Phòng tránh tốt các tai nạn và bệnh thường gặp đối với trẻ. 

- Nghiên cứu, tìm hiểu kỹ một số tai nạn thường gặp đối với trẻ trong trường 

mầm non : Bỏng, điện giật, đuối nước, ngã, động vật cắn, các vật sắc nhọn, tai 

nạn giao thông… 

- Tuyên truyền tới các bậc phụ huynh về các bệnh thường gặp đối với trẻ, 

cách phòng tránh. 

* Đảm bảo an toàn về tinh thần cho trẻ. 

GV cần ân cần, vui vẻ khi đón trẻ, tình cảm đối với trẻ, thường xuyên nói 

chuyện với trẻ. Khi trẻ khóc cô cần dỗ dành động viên trẻ, vỗ về. Để trẻ có cảm 

giác yên tâm như mình đang ở nhà. 

*Giáo dục kỹ năng sống cho trẻ trong trường MN 

- Thường xuyên tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống cho trẻ, cho 

trẻ được trải nghiệm các công việc trong cuộc sống : Dạy trẻ sử dụng kéo không 

bị đứt tay, Cách sử dụng các đồ dùng dễ vỡ, không đi theo người lạ và nhận quà 

của người lạ,… mỗi một đề tài cô lồng ghép, cần cho trẻ được thực hành trực tiếp. 

* Phối hợp với gia đình, các ban nghành đoàn thể về đảm bảo an toàn cho 

trẻ trong trường MN 

- Thường xuyên trao đổi với phụ huynh về đảm bảo an toàn cho trẻ, phương 

pháp và cách phòng tránh tai nạn và đảm bảo an toàn cho trẻ trong trường MN.  

- Tham mưu với cấp trên mua sắm các trang thiết bị phục vụ trẻ đảm bảo 

an toàn. 

         4. Một số công tác khác:  

 - Các lớp trang trí góc chủ đề chú ý đưa nội dung ngày hội chú bộ đội và 

ngày Giáng Sinh.  

 - Bảng tuyên truyền đưa nội dung phối hợp với cha mẹ trẻ về mùa đông 

trời lạnh nên giữ ấm cho trẻ; Bệnh sốt xuất huyết; Bệnh đau mắt đỏ và các bệnh 

viêm đường hô hấp. 

         - Nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học tiếp 

theo. (cô Oanh) 

5. Thảo luận tổ: 

- Cô Tiên: Đề tài tìm nhóm đồ vật chỉ có 1, tổ chức hoạt động như thế nào? 

Có tổ chức giống hoạt động nhận biết nhóm có số lượng 1 không? 



- Cô Quyên: Đề tài “Đi có bê vật trên tay” cách hướng dẫn cho trẻ đề tài đi 

có bê vật trên tay? 

- Cô Vân: Đề tài “ Chạy đổi hướng” khoảng cách đổi hướng cho trẻ là bao 

nhiêu? 

-> Tổ trưởng giải đáp: 

- Trả lời ý kiến cô Tiên: Đề tài: Tìm nhóm đồ vật chỉ có 1 

Nhận biết nhóm có số lượng 1 là đề tài dạy cho trẻ nhận biết gọi tên nhóm 

đồ vật có số lượng 1, đề tài Tìm nhóm đồ vật chỉ có 1 tổ chức dạng trò chơi cho 

trẻ tìm. 

- Trả lời ý kiến cô Quyên: Hướng dẫn trẻ bê túi cát trên hai tay đi thẳng 

hướng tới chỗ để bóng đặt túi cát xuống và lấy một quả bóng bê trên hai tay về 

chỗ. Hướng dẫn trẻ đi giữ thẳng người không làm rơi bóng, túi cát.  

Lưu ý: Khoảng cách giữa 2 đồ vật 4m(Giáo viên chọn vật cho trẻ bê có kích cỡ 

vừa tay trẻ) 

- Trả lời ý kiến cô Vân: Đề tài “ Chạy đổi hướng” khoảng cách mỗi lần đổi 

hướng cho trẻ 5m. 

          * Phân công cho ngoại khóa “Làm cây thông noel” 

           + Cô Oanh soạn chương trình và dẫn chương trình 

           + Cô Chi lo giấy và bánh làm cây thông 

           + Cô Tiên chụp ảnh, ghi hình 

           + Cô Thu, cô Vân, Cô Hường, cô Hoa xếp cây thông. 

Biên bản cuộc họp kết thúc vào 12 giờ 54 phút cùng ngày và được thông qua, tập 

thể tổ thống nhất. 

 

        THƯ KÝ 

 

Lưu Thị CẩmHường 

 

                                CHỦ TRÌ 

 

 

                             Trần Thị Thu 

 

 

 

 


